
MUNICIPIO DE GUARNE 

 
ALCALDÍA 

Procedimiento: EXPEDICIÓN PAZ Y SALVO DE VALORIZACIÓN 
Procesos en los que se aplica: Trámites 
Objetivo:  Expedir paz y salvo de valorización en secretaría de obras públicas y valorización 

con el fin de satisfacer los requerimientos del usuario. 

Código: P-SO-003 

Versión: 01 

Fecha: 06/06/06 

Página: 1 de 3 
 

Actividad 
Flujograma 

Cómo se hace 
Documentación 

Registros Referencia 
 

Paz y salvo

para venta parcial? 

Inicio

Recibir solicitud verbal del

interesado

Consultar al usuario el
objeto del paz y salvo

No

Verificar en el programa SINAP si tiene
propiedades en zonas gravadas 

con valroización

SiSe remite a Dirección

de Planeación 

Verificar en el programa de

valorización su estado de cuenta

Archivar documentos

Fin

Tiene

propiedad gravada

con valorización? 

Si

El propietario
está a paz y

salvo? 

Si

Expedir paz y salvo

Informar el estado

actual de su cuenta

No

 
 

1. EL TÉCNICO OPERATIVO (VALORIZACIÓN) O EL 
TECNICO ADMINISTRATIVO (OOPP Y VALORIZACIÓN):  
reciben la solicitud verbal de parte del usuario. 
 
2. EL TÉCNICO OPERATIVO (VALORIZACIÓN) O EL 
TECNICO ADMINISTRATIVO (OOPP Y VALORIZACIÓN):   
consulta al usuario,  el objeto del paz y salvo, es decir, si es 
para venta parcial, hipoteca, venta total, sucesión o 
desenglobe y determina:  
 
2. a. Si es para venta parcial se remite a Dirección de 
Planeación por el certificado y regresa al paso 2. 
 
2.b. Si es para otro fin diferente al de venta parcial, continúa 
con el paso 3. 
 
3. EL TÉCNICO OPERATIVO (VALORIZACIÓN) O EL 
TECNICO ADMINISTRATIVO (OOPP Y VALORIZACIÓN):   
solicita número de cédula o un recibo de impuesto predial  
actualizado, verifica en el sistema “SINAP” y determina:  
 
3.A. Si no tiene propiedades gravadas con valorización 
expide paz y salvo y continúa en el paso 5. 
 
3.B. Si tiene propiedades en zonas que se encuentren 
gravadas con valorización continúa el procedimiento. 
 
4. EL TÉCNICO OPERATIVO (VALORIZACIÓN) O EL 
TECNICO ADMINISTRATIVO (OOPP Y VALORIZACIÓN): 
Consulta en el programa de valorización, la propiedad del 
usuario que está gravada con valorización, se verifica el 
estado de su cuenta, según la situación: 
 
4.A. Si el propietario no se encuentra a paz y salvo, se le 
informa el estado actual de su cuenta. 
 
4.B. Si el propietario se encuentra a paz y salvo, se expide el 
paz y salvo con definición de uso específico y continúa el 
procedimiento. 
 
5. EL TÉCNICO OPERATIVO (VALORIZACIÓN) O EL 
TECNICO ADMINISTRATIVO (OOPP Y VALORIZACIÓN): 
archiva los documentos de acuerdo al procedimiento para 
control de los registros P-AM-002. 
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REGISTROS 

Código Nombre 
Responsable 
Diligenciarlo 

Lugar de 
Almacenamiento 

Recuperación 
Tiempo de 
Retención 

Disposición 

No aplica Paz y salvo de valorización 

Técnico operativo o 
técnico 
administrativo (obras 
públicas y 
valorización) 

Secretaría de OOPP y 
valorización 

Archivador 4, carpeta 
del asunto 

5 años Archivo central 

       

       

       

       

       

       

       

 
DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

No. Referencia 
Fecha de 
Emisión 

Breve Descripción 
Lugar de 

Almacenamiento 
Recuperación 

1 Autorización de venta parcial No Aplica 
Documento expedido por Planeación 
Municipal donde autoriza la venta parcial 
de un predio 

Departamento Administrativo 
de Planeación  

Archivador de 
Licencias 

2 SINAP No Aplica Software No Aplica No Aplica 

3 Recibo de impuesto predial No Aplica Factura trimestral de impuesto predial No Aplica No Aplica 

4 Programa de Valorización No Aplica Software No Aplica No Aplica 

5 Acuerdo 07 1998 Estatuto de Valorización Secretaría de Obras Públicas Archivador 4 

6 Factura de Valorización No Aplica 
Factura mensual por concepto de 
valorización  

No Aplica No Aplica 

7 P-AM-002 22/11/05 Procedimiento:  Control de los Registros Secretaría de Hacienda 
Archivador del S.G.C. 
carpeta procesos  
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NOTAS DE CAMBIO 

No. 
Versión 
Inicial 

Naturaleza del Cambio Identificación del Cambio 
Versión 

Final 

1 00 El Control de Documentos no está ajustado a lo descrito en el P-AM-001  
Modificar y unificar los criterios para el 
diligenciamiento de estos formatos 

01 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
ANEXOS 

No. Código Nombre 
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